
 

 

Guía de inicio de eMadrid 
[También disponible para descargar en árabe, chino, francés, japonés, coreano, ruso y 
español] 

Esta guía le ayudará a familiarizarse con las principales características y funciones 
de eMadrid, su plataforma totalmente integrada para gestionar de manera segura 
los registros de marcas internacionales. 

 
 

Iniciar sesión en eMadrid 
Necesita una cuenta de la OMPI para utilizar algunas de las herramientas y servicios de 
eMadrid, incluido su tablero de trabajo. ¿Todavía no tiene una cuenta de la OMPI? Aquí puede 
crear su cuenta. 

 
Nota: Si es titular o mandatario, le recomendamos que cree su cuenta de la OMPI utilizando 
la misma dirección de correo electrónico que utiliza para presentar solicitudes de registro o 
gestionar sus registros internacionales de marcas. 
 

 

Tablero de trabajo 
Su tablero de trabajo es un entorno personalizado en el que puede acceder a todas sus 
solicitudes y registros internacionales de marcas y gestionarlos. 

1. Acceda a su tablero de trabajo: Acceda a eMadrid con el nombre de usuario y la 
contraseña de su cuenta de la OMPI y haga clic en la pestaña “Gestionar sus marcas”.  

2. Personalice su tablero de trabajo: Añada columnas a su tablero de trabajo para mostrar 
información adicional sobre sus activos, como designaciones, estado, fecha de 
expiración y otros datos. Ordene sus activos en función de los criterios pertinentes y 
utilice filtros para encontrar rápidamente lo que necesita. 

3. Agregue activos a su tablero de trabajo: ¿Está vacío su tablero de trabajo? ¿Faltan 
algunos activos? Consulte nuestras preguntas frecuentes (preguntas sobre el tablero de 
trabajo). 

https://www.wipo.int/documents/d/Sistema%20de%20Madrid/docs-ar-new-emadrid-quick-start-guide.pdf
https://www.ompi.int/documents/d/Sistema%20de%20Madrid/docs-zh-new-emadrid-quick-start-guide.pdf
https://www.wipo.int/documents/d/Sistema%20de%20Madrid/docs-fr-new-emadrid-quick-start-guide.pdf
https://www.wipo.int/documents/d/madrid-system/docs-ja-new-emadrid-quick-start-guide.pdf
https://www.wipo.int/documents/d/Sistema%20de%20Madrid/docs-ko-new-emadrid-quick-start-guide.pdf
https://www.wipo.int/documents/d/Sistema%20de%20Madrid/docs-ru-new-emadrid-quick-start-guide.pdf
https://www.wipo.int/documents/d/Sistema%20de%20Madrid/docs-es-new-emadrid-quick-start-guide.pdf
https://madrid.wipo.int/e-madrid
https://www3.wipo.int/wipoaccounts/es/generic/public/register.xhtml
https://www3.wipo.int/wipoaccounts/es/generic/public/register.xhtml
https://www.wipo.int/web/madrid-system/new-emadrid-environment-frequently-asked-questions
https://www.wipo.int/web/madrid-system/new-emadrid-environment-frequently-asked-questions
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4. Realice operaciones: Utilice el panel de operaciones para modificar los datos del titular, 
designar a un mandatario, ampliar la protección, renovar su registro y otras cosas. La 
información clave se rellenará automáticamente. 

 

Compartir el acceso a sus activos 
eMadrid le permite compartir el acceso a sus activos y colaborar con los miembros de su 
equipo. Puede definir sus funciones y autorizaciones, y controlar lo que pueden hacer con sus 
activos.  

Así puede compartir el acceso: 

1. Añadir conexiones: Haga clic en su nombre de usuario en la parte superior derecha de la 
pantalla y seleccione “Mi cuenta en la OMPI”. Baje hasta la parte inferior y haga clic en 
“Gestionar mis conexiones”. 

2. Compartir acceso: En su tablero de trabajo, seleccione los activos que desea compartir. 
Abra el panel de operaciones y haga clic en “Compartir con contactos”, seleccione 
“contactos existentes” para ver todos sus contactos y elija el tipo de derechos de acceso 
que desea conceder. 

3. Gestionar el acceso: Utilice la pestaña “Gestionar el acceso” del panel de operaciones o 
de la página de detalles del activo para cambiar o retirar los derechos de un usuario. (No 
se pueden modificar los derechos de acceso de los titulares o mandatarios). 

 

Crear carteras 
Utilice carteras para clasificar sus solicitudes y/o registros internacionales de marcas por cliente, 
tipo de producto y otros criterios. Puede crear tantas carteras como desee. Nota: Un activo no 
puede figurar en más de una cartera. 

1. Vaya a la pestaña “Marcas” de su tablero de trabajo.  

2. Haga clic en “...” al lado de las solicitudes o registros que desee agregar a la cartera.  

3. Seleccione “Agregar a la cartera” y elija una cartera existente o cree una nueva. 

4. Haga clic en “Agregar a la cartera”. 
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Crear una lista de alertas 
La lista de alertas le permite realizar un seguimiento de las marcas de sus competidores. 
Recibirá alertas cada vez que se actualicen o modifiquen sus registros internacionales de 
marcas. 

1. Vaya a la pestaña “Buscar y controlar”. 

2. Busque registros de marcas internacionales por nombre, número, producto... 

3. Abra los registros internacionales de marcas que quiera añadir a su lista de alertas 

4. Haga clic en “Añadir a la lista de alertas”. 

 

¿Necesita ayuda? 
Si necesita ayuda, puede encontrar respuestas a preguntas frecuentes, definiciones de términos 
y conceptos utilizados, o simplemente ponerse en contacto con nosotros para cualquier otra 
cuestión o pregunta utilizando el menú “Ayuda”. Estamos aquí para ayudarle. 

Más información sobre la gestión de registros internacionales de marcas a través de eMadrid. 

Esperamos que disfrute de la nueva experiencia con eMadrid. 

https://www.wipo.int/es/web/madrid-system/how_to/manage/index
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